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	....... תשפ"ד
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[bookmark: _Hlk154307790]         
לכבוד: מר/   גב'    ..... –   בדוא"ל:..... [footnoteRef:1]  [1:  פנייה ל- 3 ספקים לשם קבלת הצעות מחיר לאחר אישור מחלקת כספים, המחלקה המשפטית והחשב] 


שלום רב,

הנדון:  הזמנה להגיש הצעות לקבלת שירות/ טובין (מהו?.....) ע"ב תפוקות 
מספק חיצוני עבור ........  (שם היחידה המקצועית) ברשות התעופה האזרחית

במסגרת הליך תיחור לפי תקנה 3(1) לתקנות חובת המכרזים –  התקשרות פטורה ממכרז מפאת סכום הנמוך מ- 50,000 ₪ בשנה כולל המע"מ,  הריני מתכבד לפנות אליך כדלקמן (פנייה זו הינה בלשון זכר, במשתמע גם בנקבה):  
1. רשות התעופה האזרחית (להלן- רת"א) הינה יחידת סמך של משרד התחבורה והבטיחות בדרכים,  המהווה הרגולטור על ענף התעופה במדינת ישראל, לרבות: קביעת מדיניות, ייזום תיקוני חקיקה בדיני הטיס, וכן פעולות של רישוי, פיקוח ואכיפה, על מפעילים אוויריים,  חברות תעופה, מכוני בדק, יצרנים, עובדי טיס, שדות תעופה ומנחתים, ועוד. 
2. פירוט אודות היחידה הפונה: ....
3. פירוט אודות מהות/ נושא הרכש הנדרש ומדוע:.... 
4. משכך, מתבקש רכש של טובין/ שירות מגורם חיצוני שהוא : ...............................  לשם/ עבור/ משום  ............................................... עבור מחלקה/ אגף ......................... ברת"א. 
5. אנו מתכבדים בזאת לפנות אליך בבקשה לקבלת הצעת מחיר מטעמך לשם רכש..... למחלקת/אגף........ ברת"א. הצעת המחיר לא תעלה על סך של........ש"ח  (כולל מע"מ)[footnoteRef:2]. [2:  הסכום יכול להיות 50,000 ₪ כולל מע"מ למשך 12 חודשים או נמוך יותר. ] 

6. הצעת המחיר הזולה ביותר-  תיבחר.  
7. [bookmark: _Hlk154306718]תקופת ההתקשרות המבוקשת: החל ממועד החתימה על ההסכם, אם תזכה,  למשך שנה, או עד לסיום המטלות, לפי המוקדם מביניהם. תחילת מתן השירות עם קבלת הנחייה מכך מאת המזמין ובכפוף להוצאת הזמנת רכש[footnoteRef:3].  [3:  ככל שהתשלום יבוצע במספר פעימות יש לפרט אבני דרך לתשלום ולהתאים את הנוסח של סעיף זה בהתאם. ] 

8. התשלום יהיה במקשה אחת, כולל המע"מ, לספק שייבחר, אל חשבונו, בתום ביצוע והשלמת השירות המבוקש. התשלום יבוצע בהתאם למפורט בהצעה של הספק בתוך 45 ימים מהמועד שבו הועבר החשבון לתשלום מאת הספק ואושר על ידי המזמין. יובהר כי, לא ישולם לספק כל סכום נוסף מעבר למצוין בהצעת המחיר שהוגשה.
9. את הצעת המחיר על גבי הטופס המצורף לפניה זו,  עד לתאריך....................  בשעה 12:00 בדיוק לכתובת הדוא"ל של הח"מ: ........
10. מסמך שיוגש לאחר המועד הנ"ל -    לא ייבדק וייפסל על הסף.  
11. בתודה מראש על שיתוף הפעולה.
 
          בברכה,

	....

	....

	....












העתק: מר איליה זברין – מנהל מחלקת כספים וחשבונות
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