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	טל'.......
	סימוכין:.....

	פקס'.....
	....... תשפ"ד

	דוא"ל...
	.......... 2023



                  

לכבוד: מר/   גב'    ..... – בדוא"ל:.....  [footnoteRef:1] [1:  יש לפנות ל- 3 ספקים לשם קבלת הצעות מחיר לאחר אישור מחלקת כספים, המחלקה המשפטית והחשב] 


שלום רב,

הנדון:  הזמנה להגיש הצעות לשירותי ייעוץ חיצוני עבור ........  (שם היחידה המקצועית)
ברשות התעופה האזרחית,    בנושא: ........................

במסגרת הליך תיחור לפי תקנה 3(1) לתקנות חובת המכרזים – התקשרות פטורה ממכרז מפאת סכום הנמוך מ- 50,000 ₪ בשנה כולל המע"מ, הריני מתכבד לפנות אליך כדלקמן (פנייה זו הינה בלשון זכר, במשתמע גם בנקבה):  
1. רשות התעופה האזרחית (להלן- רת"א) הינה יחידת סמך של משרד התחבורה והבטיחות בדרכים,  המהווה הרגולטור על ענף התעופה במדינת ישראל, לרבות: קביעת מדיניות, ייזום תיקוני חקיקה בדיני הטיס, וכן פעולות של רישוי, פיקוח ואכיפה,  על מפעילים אוויריים,  חברות תעופה, מכוני בדק, יצרנים, עובדי טיס, שדות תעופה ומנחתים, ועוד. 
2. פירוט אודות היחידה הפונה: .........
3. פירוט אודות מהות/ נושא הייעוץ הנדרש ומדוע:........ 
4. משכך, מתבקש ייעוץ חיצוני לשם סיוע למחלקה/ אגף בנושא......... 
5. אנו מתכבדים בזאת לפנות אליך בבקשה לקבלת הצעתך לשמש כיועץ חיצוני למחלקת/אגף......... ברת"א, לשם סיוע בפרויקט שהוגדר לעיל. 
6. [bookmark: _Hlk154306703]תקופת ההתקשרות המבוקשת: החל ממועד החתימה על ההסכם, אם תזכה,  למשך שנה, או עד לסיום המטלות, לפי המוקדם מביניהם. תחילת מתן השירות עם קבלת הנחייה מכך מאת המזמין ובכפוף להוצאת הזמנת רכש.
7. לשם כך, הינך מתבקש להגיש לרת"א הצעה, שתכלול את כל המידע והמסמכים להלן: 
7.1 קורות חיים מפורטים בדגש על נושא המומחיות המבוקש, לרבות הכשרה, השכלה, ניסיון מקצועי- בצירוף אישורים בדבר השכלה, הכשרה, וכל פרט הרלבנטי להזמנה זו לצורך קביעת סיווג תעריף היועץ לפי הוראת תכ"ם ה.8.1.1.1.
7.2 הצעת מחיר מטעמך המהווה שיעור הנחה מוצע על גבי תעריפי תשלום שעתיים ליועצים חיצוניים לממשלה, לפי הוראת תכ"מ ה.8.1.1.1 ,  המפורסמת באתר אגף החשב הכללי במשרד האוצר (https://takam.mof.gov.il/document/H.8.1.1)  ומומלץ לעיין בה טרם הגשת הצעת המחיר. לשם ההבהרה, סיווג היועץ ובהתאם המחיר עבור שעת ייעוץ עליו יחול שיעור ההנחה המוצע נגזר מהשכלתו/ הכשרתו וניסיונו של היועץ בהתאם להוראת התכ"ם כאמור.
8. יובהר כי הרשות הקצתה לטובת הנושא  סכום של עד 50,000 ₪, כולל המע"מ, בלבד, לשנה[footnoteRef:2].  [2:  סכום ההתקשרות יכול להיות 50,000 ₪ כולל המע"מ לתקופה של 12 חודשים או פחות מכך. ] 

9. את הצעת המחיר יש להגיש על גבי הטופס המצ"ב בלבד. 
10. הצעת המחיר הזולה ביותר-  תיבחר.  
11. למען הסר ספק, הצעת המחיר נדרשת לכסות את כל הוצאות המציע לקיום התחייבויותיו בהתאם להליך זה, לרבות ומבלי לגרוע מכלליות האמור: שכר עבודה, כל הפרשות סוציאליות נלוות נדרשות לפי כל דין ונוהג עבור היועץ ו/או עובדיו, כל תשלום המשולם מהיועץ לספק - משנה מטעמו, הוצאות ישירות ועקיפות, הוצאות ניהול, הוצאות משרדיות, הוצאות ביטוח אחריות מקצועית או כל ביטוח נוסף ואחר, ציוד משרדי, מחשוב לרבות חומרה ותוכנה כולל רישיונות מתאימים לתוכנות, חומרי כתיבה והדפסה, ספרות מקצועית, שימוש באתרי אינטרנט לרבות מסמכי תקינה, תקנים, תשלומים הנדרשים לאתרי אינטרנט שונים לשם עיון בהם, תקורות, אש"ל, הוצאות נסיעה, דלק, חנייה, וכן כל הוצאה אחרת מכל סוג שהיא שתידרש מהיועץ לצורך מתן השירות המבוקש במהלך תקופת ההתקשרות.
ויודגש: הרשות  לא תשלם ליועץ מעבר לשכר השעתי החזר הוצאות נסיעה, אש"ל, או כל החזר אחר.  המחיר השעתי שיוגש במסגרת הצעת המחיר ע"י המועמד – אמור לכלול את כל הוצאותיו. 
12. ההסכם שייחתם עם הזוכה יהיה הסכם מסגרת בנוסח המצורף כנספח לפנייה זו (בהתאמות הנדרשות). כלומר מטלה תוטל בכפוף לאומדן שעות סביר מוסכם מראש, ע"י הממונה (הח"מ), והתשלום יהיה בתום המטלה, במכפלת מספר השעות שהוקצו ביחס לאותה מטלה בלבד, בתוך 45 ימים מהמועד שבו הועבר החשבון לתשלום מאת הספק בכפוף לחשבונית מס מאת היועץ לרת"א והגשת דיווח שעות שאושר על ידי המזמין (בפורמט המצ"ב). 
13. את קורות החיים והצעת המחיר על גבי הטופס כאמור יש להגיש בכתב בלבד,  עד לתאריך....................  בשעה 12:00 בדיוק לכתובת הדוא"ל של הח"מ: ........
14. מסמכים שיוגשו לאחר המועד הנ"ל - לא ייבדקו וייפסלו על הסף.  
15. בתודה מראש על שיתוף הפעולה.
 
          בברכה,

	....

	....

	....








העתק: מר איליה זברין – מנהל מחלקת כספים וחשבונות
____________________________________________________________________________
מדינת  ישראל   משרד  התחבורה  /  רשות  התעופה  האזרחית
בית  גולן   /   רחוב  גולן  ת.ד.  1101  /   קרית  שדה  התעופה  70100   /   טל.  03.9774545        https://www.gov.il/he/departments/civil_aviation_authority_of_israel


image1.jpeg




